
No:

(FORMATO ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 6

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad B

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre x Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision   REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.               TIPO BANCO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP  de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA
 Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante - Ordenador del Gasto

de

JORGE ALBERTO GOMEZ

Honda

115.407

72.000

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

35.476

7621

4.511.400

14.139.111

4.511.400

IBAGUE

2218315 3 de febrero de 2021

230.814

Ahorros

222.883

17/06/2021

IBAGUÉ - HONDA- IBAGUÉ

Participacion presencial del Sena regional Tolima, con su oferta institucional, en la feria de servicios a realizarse 

el próximo 17 de junio del año en curso en el municipio de Honda  Tolima, ello         teniendo               en

cuenta   los           compromisos       adquiridos por todas              las instituciones que hacemos parte del 

subcomité departamental de gestión y desempeño del sector trabajo y el plan de acción aprobado para el año en 

6837658886

SIMPLIFICADO 

17/06/2021 0,5

RECIBI DE 

CONFORME - 

SALDO

19 de febrero de 2021

Dependencia

- 

 Doscientos Veintidos mil Ochocientos Ochenta y Tres  pesos m/cte. 

- 

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020 

Bancolombia

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

de

19
16/06/2021

$115.407
$72.000
$35.476

$222.883

$222.883

Ibague14.139.111

FreeText
20921

FreeText
16/06/2021



Fecha Registro:

Estado:

Razon Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

OTROS

222.883,00 222.883,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-06-23

Objeto:

VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR ÁREA ADMINISTRATIVA: COM-19,IBAG-HONDA-IBAG, 17 DE JUNIO 2021, PARTICIPACIÓN PRESENCIAL DEL SENA REGIONAL TOLIMA, CON SU OFERTA INSTITUCIONAL, EN 

LA FERIA DE SERVICIOS A REALIZARSE EL PRÓXIMO 17 DE JUNIO DEL AÑO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 222.883,00 0,00 222.883,00 222.883,00

222.883,00 0,00

FECHA OPERACION VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACION
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 

REGIONAL-

C-3602-1300-8-0-3602017-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Nación 10 CSF

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE
RECURSOREC

URSO
SITUAC.

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

comisión:
Numero: 19 Tipo: Fecha: 2021-06-16

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 93124424 ALVARO IVAN BARRERO BUITRAGO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Numero: 06837658886 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
14139111 JORGE ALBERTO GOMEZ FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 222.883,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 222.883,00 Saldo x Obligar: 222.883,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7621  de fecha 2021-02-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 20921 2021-06-16 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHlybrinez LEIDY  YOHANNA BRINEZ  RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-

000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2021-06-16-4:10 p. m.
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AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

JORGE ALBERTO GOMEZ FLOREZ Tipo: C.C. No. 14.139.111 

 

 

CONTRATO 

 

 

No. 

 

 

 

 

AÑO 

 

 

2021 

 

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

 

 

31 

 

 

12 

 

 

2021 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales para la atención integral de los usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial y la 

gestión de proyectos especiales, con el fin de contribuir al cumplimiento de las metas e indicadores asignados a la 

regional, de acuerdo los lineamientos emitidos por el SENA 

 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

TOLIMA 

 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

Despacho Dirección 

 
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 
 

ALVARO IVAN BARRERO BUITRAGO 

 

 

CARGO 

 
 

DIRECTOR REGIONAL  

 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 
JOHANNA ALEXANDRA SANCHEZ MOLINA 

 
CARGO 

 
PROFESIONAL G2 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA IBAGUÉ - HONDA - IBAGUÉ 

 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

 

 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 
 

HONDA 

 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 
Alcaldía de Honda Tolima 

 
 

CONTACTO 

acordobau@mintrabajo

.gov.co 

malvarado@mintrabajo

.gov.co. 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

17 6 21 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 17 6 21 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Participación presencial del Sena regional Tolima, con su oferta institucional, en la feria de servicios a realizarse el próximo 17 

de junio del año en curso en el municipio de Honda Tolima, ello         teniendo               en           cuenta   los           compromisos       

adquiridos por todas              las instituciones que hacemos parte del subcomité departamental de gestión y desempeño del 

sector trabajo y el plan de acción aprobado para el año en curso. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S): 

 

 

 
 

1 

 
 

Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los Lineamientos 

Estratégicos, objetivos y metas establecidos por la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, según la planeación regional y del Centro de Desarrollo 

Empresarial, para los programas de Emprendimiento. 

 

 

 
 

1 

 

 

 

Informe de desplazamiento - Registro fotográfico 

 

 

 
2 

 

Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de Acción individual 

formulado con base en los Lineamientos entregados por la Coordinación 

Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y del Centro de 

Desarrollo Empresarial, para los programas de Emprendimiento 

 

 

 
2 

 

 

 
Informe de desplazamiento - Registro fotográfico 

 
3 

Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para 

lograr su ejecución 

 
3 

 

Informe de desplazamiento - Registro fotográfico 

 

 
 

6 

 

Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la 

creación de empresas tales como: orientación, entrenamientos, ideación y 

validación temprana, formulación de planes de negocio, con recursos del 

Fondo Emprender y/o otras fuentes de financiación. 

 

 
 

4 

 

 
 

Informe de desplazamiento - Registro fotográfico 

  
 

 

AGENDA 

ACTIVIDADES FECHA 

Desplazamiento de la ciudad de Ibagué al municipio de Honda. 17 6 21 

Orientación Fondo emprender y emprendimiento.  17 6 21 

Desplazamiento del municipio de Honda a la ciudad de Ibagué. 17 6 21 

    

    

FIRMAS 

 
FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

 
16 

 
6 

 
21 

 

 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

  

 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

 

GTH-F-090 V.02 

2218315

mailto:acordobau@mintrabajo.gov.co
mailto:acordobau@mintrabajo.gov.co


Numero: Fecha Registro:

Vigencia Presupuestal Estado: Tipo:

Valor Inicial: Valor Actual.: Vr. Bloqueado

Número: Fecha Registro: Número:
Modalidad de 

contratación:

DEPENDENCIA FUENTE
RECURSOR

ECURSO
SITUAC.

101039  DESPACHO 

REGIONAL-

EMPRENDIMIENTO

Nación 10 CSF

VALOR INICIAL

15.103.368,00

Objeto:

Firma Responsable

VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR ÁREA ADMINISTRATIVA

0,00Total: 0,00 15.103.368,00 15.103.368,00

VALOR BLOQUEADOC-3602-1300-8-0-3602017-02 ADQUISICIÓN DE BIENES 

Y SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA 

PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 

FECHA 

OPERACION

VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  

COMPROMETER

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

POSICION CATALOGO DE GASTO

7621 2021-02-19 Tipo de contrato:

15.103.368,00 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

15.103.368,00 Valor Total Operaciones: 0,00 15.103.368,00
Saldo x 

Comprometer:

Actual Generado Gasto Uso Caja Menor Ninguno

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

7621 2021-02-19 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Certificado de Disponibilidad Presupuestal – Comprobante. Usuario Solicitante: MHlybrinez LEIDY  YOHANNA BRINEZ  RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-

000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2021-02-19-8:00 p. m.
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Comunicación Electrónica

 

 
Fecha 19/02/2021 7:37:36 p. m.   Radicado 9-2021-002862   NIS 2021-02-044636

 
  Destinatario
 

 

Dependencia Destinatario 731040  GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Regional Destinatario 73 TOLIMA
Funcionario Destinatario * EDGAR AUGUSTO PRADA CANIZALEZ
Email Destinatario EAPRADAC@SENA.EDU.CO

  Asunto

 
Asunto SOLICITUDES PRESUPUESTALES
Descripción del
Asunto SOLICITUD CDP

  Texto

 

  Remitente

 

Dependencia Remitente 731010  DIRECCION REGIONAL
Regional Remitente 73  TOLIMA
Funcionario Remitente * (E) LEANDRO VERA ROJAS
Email Remitente LEVERAR@SENA.EDU.CO

  Anexos
 

MEMORANDO 
 
73-1010 
 
Ibagué, 
 
PARA: Edgar Augusto Prada Canizalez, Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto. 
 
DE: Director Regional (E) 
 
ASUNTO: SOLICITUD – CDP 
 
Muy comedidamente solicito intervención de su Despacho con el fin de proceder a la expedición del Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal por el siguiente rubro: 
 
DEPENDENCIA: 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO 
 
RUBRO: C-3602-1300-8-0-3602017-02 
 
 
NOMBRE RUBRO: ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN 
Y FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL. 
 
FUENTE: NACION (10) 
 
VALOR: $ 15.103.368,00 
 
OBJETO: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR ÁREA ADMINISTRATIVA 
 
Agradezco la oportunidad. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
Leandro Vera Rojas 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razon Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

CONTRATO DE 

PRESTACION 

DE SERVICIOS - 

PROFESIONAL

ES

4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-12-31

4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-11-30 4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-10-31

4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-09-30 4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-08-31

4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-07-31 4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-05-31

4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-06-01 4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-04-30

3.759.500,00 3.759.500,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-03-31 4.511.400,00 4.511.400,00 NINGUNO

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2021-02-28

Objeto:
SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS:  CO1.PCCNTR.2218315, PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LOS USUARIOS DE LOS CENTROS DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y LA 

GESTIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES, A LA REGIONAL, DE ACUERDO LOS LINEAMI

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 48.873.500,00 0,00 48.873.500,00 48.873.500,00

48.873.500,00 0,00

FECHA OPERACION VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACION
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 

REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-8-0-3602017-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
Nación 10 CSF

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE
RECURSOREC

URSO
SITUAC.

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

comisión:
Numero: CO1.PCCNTR.2218315 Tipo: Fecha: 2021-02-04

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 93237494 LEANDRO  VERA ROJAS Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Numero: 06837658886 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
14139111 JORGE ALBERTO GOMEZ FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 48.873.500,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 48.873.500,00 Saldo x Obligar: 48.873.500,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4221  de fecha 2021-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 4221 2021-02-04 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHlybrinez LEIDY  YOHANNA BRINEZ  RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-

000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2021-02-04-7:07 p. m.
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Comunicación Electrónica

 

 
Fecha 04/02/2021 6:07:45 p. m.   Radicado 9-2021-001616   NIS 2021-02-026222

 
  Destinatario
 

 

Dependencia Destinatario 731040  GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Regional Destinatario 73 TOLIMA
Funcionario Destinatario * EDGAR AUGUSTO PRADA CANIZALEZ
Email Destinatario EAPRADAC@SENA.EDU.CO

  Asunto

 
Asunto SOLICITUDES PRESUPUESTALES
Descripción del
Asunto SOLICITUD REGISTRO PRESUPUESTAL

  Texto

 

  Remitente

 

Dependencia Remitente 731010  DIRECCION REGIONAL
Regional Remitente 73  TOLIMA
Funcionario Remitente * (E) LEANDRO VERA ROJAS
Email Remitente LEVERAR@SENA.EDU.CO

  Anexos

 

 Copias Internas

M E M O R A N D O 
 
73-1010 
 
Ibagué,  
 
 
PARA Edgar Augusto Prada Canizalez, Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto 
 
DE: Director Regional Tolima (E) 
 
ASUNTO: Solicitud registro presupuestal 
 
De manera atenta me permito solicitar su colaboración, con el fin de expedir número de compromiso presupuestal al siguiente 
proceso que se relaciona en el siguiente link: 
 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/view?
PPI=CO1.PPI.11895660&isFromPublicArea=True&isModal=False 
 
Para un (1) profesional se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES OCHOCIENTOS 
SETENTA Y TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 48.873.500). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a 25 días del mes de febrero por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS 
CINCUENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($3.759.500) o correspondiente a los días efectivamente ejecutados y 
Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2021, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS ONCE 
MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE cada uno. ($4.511.400) 
 
Para tal efecto, se tendrá en cuenta los requerimientos relacionados en numerales siguientes a partir de la facturación soportada 
presentada por el contratista y todos los reportes estadísticos mencionados en el presente estudio previo.  
 
Datos Del Contratista: JORGE ALBERTO GOMEZ FLOREZ 
 
CDP: 4221 del 15 de enero de 2021 
 
RUBRO:  C-3602-1300-8-0-3602017-02-ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA 
PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE EMPRESA -SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, 
FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL. VALOR $48.873.500 
                                    
Cordialmente,    
                                               
 
Leandro Vera Rojas 
 
 
 



15/6/2021 Correo: Diana Ivonne Tafur Lopez - Outlook

https://outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=1&version=20210607004.08 3/4

yfcardenasi@sena.edu.co

 

De: Yudy Faczully Cardenas Ibague <yfcardenasi@sena.edu.co>

Enviado: martes, 8 de junio de 2021 11:00

Para: Johana Alexandra Sanchez Molina <jsanchez.m@misena.edu.co>

Cc: Diana Ivonne Tafur Lopez <dtafur@sena.edu.co>

Asunto: RV: Invitación - feria de servicios Honda Tolima.
 
Buen Día Johana 
 
Agradezco designar a un orientador para atender este requerimiento de forma presencial en el municipio de Honda de acuerdo al
comunicado enviado por el director. 
 
Favor la persona designada tramitar los viáticos con Diana, confirmar asistencia a los correos relacionados y solicitar teléfono de contacto,
puesto que no viene relacionado. 
 
 
 
Cordial Saludo, 
 
 

 

Yudy Faczully Cárdenas Ibagué  
Enlace de Emprendimiento SBDC
Centro de desarrollo Empresarial
Dirección de Empleo y Trabajo
Dirección Regional Tolima
Transversal 1 No. 44 - 244
Tel.: +57 (1)  2709600 Ext: 84304
yfcardenasi@sena.edu.co

 

De: Alvaro Ivan Barrero Buitrago <abarrerob@sena.edu.co>

Enviado: martes, 8 de junio de 2021 9:58

Para: Jaime Alberto Villada Garces <javilladag@sena.edu.co>; Leandro Vera Rojas <leverar@sena.edu.co>; Yudy Faczully Cardenas Ibague
<yfcardenasi@sena.edu.co>; Jose Joaquin Sanchez Escobar <jjsancheze@sena.edu.co>; Carolina Chinchilla Monterosa
<cchinchillam@sena.edu.co>; Yulieth Lorena Garcia Bustamante <ylgarciab@sena.edu.co>; Diego Mauricio Ramirez Salazar
<dmramirezsa@sena.edu.co>

Cc: Teresa de Jesus Sanchez <tjsanchez@sena.edu.co>; Oscar Javier Figueredo <ojfigueredo@sena.edu.co>; Diana Marcela Delgado Lozano
<dmdelgado@sena.edu.co>

Asunto: RV: Invitación - feria de servicios Honda Tolima.
 
Buenos días Equipo,
 
En atención a la invitación que antecede, me permito solicitar el apoyo para coordinar la participación activa de la Institución en
la feria de servicios a realizarse en el municipio de Honda.
 
Cordial saludo,
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De: Andres Mauricio Cordoba Useche <acordobau@mintrabajo.gov.co>

Enviado: lunes, 7 de junio de 2021 17:22

Para: Alvaro Ivan Barrero Buitrago <abarrerob@sena.edu.co>; Oscar Javier Figueredo <ojfigueredo@sena.edu.co>

Cc: Dra. Margot Alvarado <malvarado@mintrabajo.gov.co>

Asunto: Invitación - feria de servicios Honda Tolima.
 
 
Ibagué, 4 de junio de 2021.    
   
Señor (es):    
SENA REGIONAL TOLIMA    
Álvaro Iván Barrero Buitrago   
Director   
Email: abarrerob@sena.edu.co   
Ciudad.    
   
Asunto: invitación - feria de servicios.   
   
Con mi acostumbrado respeto me dirijo a usted con el fin solicitar su valioso apoyo y gestión, para que el Sena regional Tolima se
haga partícipe de manera presencial con su oferta institucional, en la feria de servicios a realizarse el próximo 17 de junio del
año en curso en el municipio de Honda  Tolima, ello         teniendo               en           cuenta   los           compromisos       adquiridos
por todas              las instituciones que hacemos parte del subcomité departamental de gestión y desempeño del sector trabajo y
el plan de acción aprobado para el año en curso.    
   
Es valioso aclarar que previo al presente requerimiento, se realizó la planificación de esta actividad, contando con la anuencia de
la alcaldía municipal de Honda Tolima, quienes brindaran las garantías del espacio físico con los respectivos protocolos de
bioseguridad en atención a la actual emergencia sanitaria por el COVID-19.    
   
Oferta institucional requerida:   
  

Fondo emprender   
Servicio – Agencia Pública de empleo SENA.   
Formación – oferta Educativa (enfocado a las actividades propias del territorio).   
Certificado de competencias y emprendimiento.    

 
Confirmar asistencia a los correos electrónicos: acordobau@mintrabajo.gov.co; malvarado@mintrabajo.gov.co.

 
Cordial Saludo, 
 
MARGOT ALVARADO GONZALEZ 
Directora Territorial Tolima 
 
 
 
NOTA DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electrónico contiene información confidencial del Ministerio del Trabajo. Si usted no es el destinatario, le
informamos que no podrá usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o hacer público su contenido, de hacerlo podría tener consecuencias legales como las
contenidas en la Ley 1273 del 5 de Enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el
contenido, los datos o información de contacto del remitente y en general sobre la información de este documento y/o archivos adjuntos, a no ser que exista
una autorización explícita. Entendemos que este mensaje y sus anexos no contienen virus ni otros defectos, sin embargo el destinatario debe verificar que
este mensaje no está afectado por un virus o cualquier otro inconveniente.
Antes de imprimir este correo, piense en su compromiso con el medio ambiente pregúntese: "¿Necesito realmente una copia en papel?”
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 22 de junio de 2021 
 

PRESENTADO A: Álvaro Iván Barrero Buitrago. Director Regional Tolima. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 19 de 
16-06-2021 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17 de junio de 2021 17 de junio de 2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Honda - Tolima 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participación presencial del Sena regional Tolima, con su oferta 
institucional, en la feria de servicios a realizarse el próximo 17 de junio del año en curso en el 
municipio de Honda Tolima, ello teniendo en cuenta los compromisos adquiridos por todas las 
instituciones que hacemos parte del subcomité departamental de gestión y desempeño del sector 
trabajo y el plan de acción aprobado para el año en curso. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. 17-06-2021- Desplazamiento Ibagué – Honda 
2. Se realizo presencia en la Feria donde se brindó la información requerida por los visitantes 
3. Se entrego la información sobre los servicios que ofrece el Centro de Comercio y Servicios de la Regional 

Tolima 
4. Se brindo la Información requerida por los visitantes frente a la presentación de proyectos a Fondo 

Emprender 
5. Se hizo acompañamiento en la feria de servicios en el Municipio de Honda 
6. 17-06-2021 - Desplazamiento Honda – Ibagué. 

 

RESULTADOS:  

1. Se realizo apoyo administrativo durante la Feria de Servicios ofrecida por parte del Ministerio de Trabajo 
en el Municipio de Honda. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de desplazamiento 

2. Registro Fotográfico 

3. Acta No.01 de 17_06_2021 y registro de asistencia presencial. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar información Convocatorias de 
Fondo Emprender  

Apoyo Administrativo 17/06/2021 

CONCLUSIÓNES: 
 
1. Se realizo atención presencial y se orientaron emprendedores, durante la Feria de Servicios ofrecida por parte 
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del Ministerio de Trabajo en el Municipio de Honda. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Gomez Florez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G02 JOHANNA ALEXANDRA 
SANCHEZ MOLINA 

 
 

 

 

EVIDENCIAS. 

1. Tiquetes de desplazamiento. 
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2. Registro Fotográfico: 
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ACTA No.01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Feria de Servicios de Honda Tolima 
 

CIUDAD Y FECHA: Honda 17-06-2021 
 

HORA INICIO: 

9:00 am 
HORA FIN: 

3:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Presencial, Parque Principal de Honda frente 
de la Alcaldía Municipal 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro de comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.Apertura del Stand. 

2.Atencion a emprendedores. 

3.Cierre del stand. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Participación presencial del Sena regional Tolima, con 

su oferta institucional, en la feria de servicios a realizarse el próximo 17 de junio del año 

en curso en el municipio de Honda Tolima, ello teniendo en cuenta los compromisos 

adquiridos por todas las instituciones que hacemos parte del subcomité departamental de 

gestión y desempeño del sector trabajo y el plan de acción aprobado para el año en curso. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo a las 9:00 am se da inicio a la jornada con la apertura del stand, en 
compañía de un delegado de la APE y un delegado del Centro de Industria y 
de la construcción. 

2. Se brindo información acerca del Centro de Desarrollo Empresarial SENA 
Regional Tolima y Fondo Emprender a los emprendedores haciendo, énfasis 
en la ruta de emprendimiento y las convocatorias de Fondo Emprender. 

3.Siendo las 3:00 pm se cierra el stand en la feria de servicios de Honda Tolima. 
  

CONCLUSIONES 
 

Habiendo cumplido con el compromiso adquirido haciendo la participación 
presencial y atención a emprendedores del municipio de Honda durante el día 17 
de junio de 2021, se termino la Feria a las 3:00 pm. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Invitar a emprendedores atendidos en el 
stand a una orientación de emprendimiento. 

Apoyo 
Administrativo 

 
22-06-2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 



 

GD-F-007 V04 

 

                                                           



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 

 



 

GD-F-007 V04 

 

 

 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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